Procédure SOLTEA
Répartition TAXE D’APPRENTISSAGE aux bénéficiaires

RAPPEL

Le solde de la taxe d’apprentissage doit étre déclaré annuellement
aupres de U'Urssaf le 5 ou 15 mai de l'année N par rapport a la masse
salariale de lannée N-1. Cette contribution annuelle versée par

Uemployeur a UUrssaf sera ensuite reversée par UUrssaf a la Caisse des
dépots. Apres affectation par les entreprises via U'intermédiaire d’une
plateforme intitulée SOLTéA, la caisse des dépoOts versera les fonds aux
établissements et/ou formations éligibles a percevoir ce solde.
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http://www.soltea.education.gouv.fr/

Etape 1: Rechercher un ou des bénéficiaires

Le moteur de recherche « SOLTéA » permet d’accéder a
une recherche simple ou a une recherche avanceée :

1. RECHERCHE SIMPLE : en renseignant le nom de
I'établissement, code UAI, SIGLE, SIRET ou la ville

2. RECHERCHE AVANCEE : par département ou par
formation avec l'intitulé de la formation, titre du dipléme et
niveau de dipléme, la catégorie juridique.




Etape 2 : Accéder a la synthese

Accueil ) Recherche stablissement

€ Recherche établissement

Profil d’attribution SIRET Crédits restants Statut
NATUREL HYPERMARCHE 104946000756 100 % Disponible

Lancez une recherche et sélectionnez I'établissement (ou la formation) que vous souhaitez soutenir

Vous devez renseigner au moins un champ de salsie :
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Apres avoir selectionne le ou les etablissements/formations
que vous souhaitez soutenir, enregistrez vos choix pour
acceder a la synthése de vos attributions.

Vous pouvez accéder a la synthése soit en cliquant sur le
bouton « Acceder a la synthese » de la pop-in de

confirmation ou en cliquant directement sur [onglet
« Synthése ».
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Etape 3: Accéder a la synthese

La page « Synthése » permet de visualiser la liste des
etablissements selectionnés et de realiser les actions
suivantes

1. Répartir votre solde en cliquant sur le bouton
« Modifier »

2. Supprimer un ou des établissements de Ia liste de vox
choix de répartition via le bouton « Supprimer »

3. Visualiser la fiche de I'établissement

4. Sivotre sélection est longue vous pouvez également
rechercher établissement avec sa raison sociale grace au
champ de recherche

5. Enfin, vous décidez d'informer ou non les
établissements de vos voeux d'attribution en laissant le
bouton de diffusion activé, ou en le désactivant

Campagne

Retrouver ci-dessous b Este des stablissements que vous sovhater soutenic Les iodnes du tableaw vous permettont de modifier les répartitions, supprimer les fldchages ot
conaudtor los fichos des etablasements scloctionnes

Important : pour que vos choix de répartition % on compite, vous dever arvegstrer vos attributions, avant de quitter b page « synthise », en cliquant sur lo bouton
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L'encadré « Crédits répartis » vous permet de
visualiser les crédits restants a répartir.

Important : vous avez jusqu’a la date de fin de
campagne pour répartir vos crédits a 100 % et
ainsi déclencher un virement bancaire.
Aprés cette date, si vous ne complétez pas votre
répartition, un virement bancaire sera déclenché
sur la base de vos choix exprimés et les credits
restants seront répartis par voie d'algorithme
réglementaire.
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nportant : pour que vos choix de répartition solent pris en compte, vous dever crvegstrer vos attributions, avant de quatter b page « synthise », on cliquant sur le bouton
“Ervoyistror mes sttrbutions”
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Etape 4 : Enregistrer vos attributions

Pour répartir votre solde, vous devez cliquer sur le bouton
« Modifier » pour accéder a la pop-in « Crédits a
répariir ». Cette fenétre vous permet de renseigner le
pourcentage que vous souhaitez allouer a un
établissement, une composante ou un établissement.

Pour que vos répartitions soient prises en compte, vous
devez enregistrer vos attributions, avant de quitter la
page « synthése », en cliquant sur le bouton dédié.
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